
Na temelju dlanka 41. Stavka 2. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju te dlanka 50.

Statuta Djedjeg vrtida "Mrvica", Supetar, Petra Jak5ica 10, Upravno vijede DV "Mrvica na

sjednici, odrZanoj dana 01. prosinca 2025. godine donosi

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJEEA

itanak t.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeia (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada

Upravnog vije6a Djedjeg wti6a Mrvica (u daljem tekstu: Vrti6).

eunat< z.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve dlanove/ice Upravnog vije6a, ravnatelja,/icu

Vrti6a i ostale osobe koje su nazodne sjednicama Upravnog vijeia.

itanat :.
ilanovi/ice Upravnog vijeia imaju pravo i duZnosti biti nazodni sjednicama Upravnog

vije6a te sudjelovati u raspravi i odludivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako dlan/ica Upravnog vije6a ne moZe biti nazodan sjednici, duZan/na je o tome

pravodobno izvijestiti predsjednika/icu Upravnog vijeia odnosno drugu osobu koja je sazvala

sj ednicu.

ehnak q.

Predsj edniUica Upravnog vije6a

- priprema sjednice Upravnog vije6a,

- saziva i vodi sjednice,

- utvrduje je li sjednici nazodan potreban broj dlanova/ica za pravovaljano odludivanje,

- predlaZe dnevni red sjednice,

- brine o tijeku rasprave na sjednici,

- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

- utvriluje i progla3ava rezultate glasovanja.

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijeie,
- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Upravnog vije6a.

Ako je predsjednik/ica odsutan ili sprijeden, zamjenjuje ga dlan/ica Upravnog vijeda kojeg

predsjednik /ica za to pismeno ovlasti.
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e tanak S.

Upravno vijede radi na sjednicama koje saziva predsjednildica.

Predsjednik/ica je du2ar/na sazvati sjednicu na zahtjev jedne tredine dlanova/ica

Upravnog vije6a.

e tanat< O.

Predsjednik/ica u suradnji s ravnateljem/icom priprema sjednicu, sastavlja prijedlog

dnevnog reda te odreduje izvjestitelje/ice po pojedinim todkama predloZenog dnevnog reda.

Ravnatelj/ica priprema poziv i materijale potrebne za odludivanje.

e lanak z.

Poav za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se najkasnije tri dana prije

odrZavanja sjednice.

U hitnim sludajevima, predsjednik/ica mote sazvati sjednicu i u kra6em roku, pismeno ili
usmeno, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici.

Poziv i materijale vezallre za sjednicu dostavljaju se po5tom, osobno ili putem e-mail

adrese.

Upravno vijede moZe donositi odluke elektronidkim putem. Odluke donesene na ovaj

nadin verificiraju se na prvoj sljedeioj sjednici.

Odludivanje elektronskim putem moZe se primijeniti kod donoienja odluka za koje nije

potrebito provesti posebnu raspraw.

Ctanak S.

Na sjednicu se u pravilu poziva ravnatelj/ica Vrti6a, koji sudjeluje u radu Upravnog vijeda

ali bez prava odludivanja.

Predsjednik/ica moZe na sjednicu pozivati i druge osobe radi davanja strudnih mi5ljenja i

podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

itanat g.

Nakon otvaranja sjednice predsjednik/ica Upravnog vije6a utvrtluje koliko je dlanova/ica

Upravnog vijeia nazodno, koliko ih se ispridalo, te da li je nazodan potreban broj (lanovalica za

pravovaljano odludivanj e.

Ako sjednici nije nazodan potreban broj dlanova/ica za pravovaljano odludivanje, sjednica

se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik/ica.
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Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjedniUica dita prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva

dlanove/ice Upravnog vijeda da iskaZu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu ili
prihvacanje istog.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izrnjena ili dopuna dnevnog reda,

odluduju dlanovi,/ice Upravnog vije6a javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovidna ve6ina svih dlanova/ica

Upravnog vijeda.

Nakon utwdivanja dnevnog reda sjednice, predsjednik/ica objavljuje da se prelazi na rad

po pojedinim todkama dnevnog reda.

elanak tt.

Prva todka dnevnog redaje verifikacija zapisnika sa prethodne sjednice i izvje5de

ravnatelja./ice o radu Vrtiia i izwSavanju odluka Upravnog vijeia u razdoblju izmedu dvije

sjednice.

ilanak t2.

Rasprava na sjednici Upravnog vijeia vodi se prema utvr<lenom dnevnom redu.

Predsjednik/ica owara raspravu o pojedinim todkama dnevnog reda i daje rijed

dlanovima/icama Upravnog vije6a prema redoslijedu prijave.

ilanovi,/ice Upravnog vijeda mogu govoriti i traZiti potrebna obja3njenja o svim pitanjima

u svezi s todkom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se dlan/ica Upravnog vijeda u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se

raspravlja ili je nepotrebno op5iran ili wije<la nekog od nazodnih na sjednici, predsjednik/ica 6e

ga opomenuti u sludaju nepo5tivanja opomene oduzet ie mu rijed.

Predsjednik/ica moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazodnim na

sjednici.

Clanak t3.

Kad predsjedniUica ocijeni da je pojedina todka dnevnog reda dovoljno raspravljena,

predlaZe da se rasprava o tome zakljudi i pristupi dono5enju odluke.

Predsjednik/ica formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje uz navodenje odredbe

Statuta o potrebnom broju glasova za donoSenje odluke (nalpolovidna ili dvotredinska veiina

glasova svih dlanova./ica Upravnog vijeia).

itanak t+

Na sjednicama se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).

Predsjednik/ica poziva dlanove Upravnog vije6a da se prvo izjasne tko je "za" prijedlog,

zatim tko je "protiv" prijedloga, te na kaju tko se uzdrZao od glasovanja.
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Upravno vije6e, moZe odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasadkim listi6ima na kojima su rijedi "za" i "protiv", a dlanovi/ice

Upravnog vijeia trebaju zaokruliti jednu od navedenih rijedi. Glasadke listi6e priprema i

glasovanje provodi komisija od tri dlana/ice koju imenuje Upravno vije6e iz svojih redova.

Nakon zavr3etkajavnog ili tajnog glasovanj4 predsjednik/ica utw<luje i objavljuje rezultat

glasovanja o prijedlogu.

ehnak ts

Nakon Sto bude provedena rasprava i donesene odluke prema svim todkama dnevnog red4

predsjednik/ica zakljuduje sjednicu Upravnog vijeda.

Ctanat tO.

O radu na sjednici Upravnog vijeia vodi se zapisnik, koje potpisuju zapisnidar i
predsjednik/ica Upravnog vije6a.

Predsjednik/ica Upravnog vijei4 u dogovoru s ravnateljem/icom vrti6a imenuje

zapisnidara na sjednici.

Zapisnik se duva u tajni5tw Vrti6a.

itanat tZ.

Zapisnik sadrZi:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrhvanja sjednice, sat podetka i zawSetka sjednice,

- imena i prezime nazodnih i odsutnih dlanova./ica Upravnog vijei4 te drugih osoba

nazodnih na sjednici,

- utvrdeni dnevni red,

- zakljudak o verifikaciji zapisnika prethodne sjednice,

- kratak prikaz izvjes6a i provedene ftNprave po svakoj toeki dnevnog reda"

- donesene odluke po svakoj todki dnevnog reda,

- potpis predsjednik/ice i zapisnidara.

ilanat t t.

Zapisnik se izraduje u roku l0 dana od dana odrZavanja sjednice. Pravo uvida u zapisnik

imaju svi djelatnici/ice i korisnicilice usluga vrti6a u svezi s ostvarivanjem svojih prava i
obveza.
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itanat< t g.

Rad Upravnog vijeiaje javan.

Javnost rada moZe se iskljuditi kad Upravno vije6e raspravlja o pitanjima koja

predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu.

O iskljudenju javnosti odluduje Upravno vije6e.

Chnak zo.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana nakon objavljivanja na oglasnoj plodi Vrtiia.

ehnat zt.

ilanovi Upravnog vijeia iz reda roditelja biraju se prema Statuta Vrtiia. U izvanrednim

situacijama, kada nije moguie sazvati roditeljski sastanak, predstavnike roditelja biraju odgojne

skupine prema uputama ravnatelj a/ice.

ilan Upravnog r,ijeia iz reda rodilelja zbog nemoguinosti organiziranja roditeljskog sastanka

za sve roditelje bira se na slijededi nadin:

o Svaka skupin a izzbrati iejavnim glasovanjem (dizanjem nrku) svog predstavnika iz reda

roditelja

o O izborima za predstavnika odgojne skupine iz reda roditelja vodit 6e se zapisnik

o Sastanak roditelja sazvati 6e odgojitelji iz pojedine odgojne skupine te ie rukovoditi

sastanku temeljem ovog dopisa

o Kada se odaberu predstavnici, ravnateljica 6e sazvati sastanak predstavnika roditelja, te

6e oni javnim glasovanjem izabrati medu sobom dlana Upravnog vije6a iz reda roditelja

na period od detiri godine.

U Supetru, dana 01. prosinca 2025. godine.

KLASA: 003 -05 125-01 /02

URBROJ: 2181 -l I -2-02-25 -1

PREDSJEDNICA UPRA\,N
DIJANA IVELIC o

t,F,,-l^4" MBvtcA'a

.sU

Ovaj poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi dana 01. prosinca 2025. godine, a stupio je na

snagu dana 09. prosinca 2025. godine.
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